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PISA - TOSCANA

Referencia: Oficio con logo

Cordial saludo sefior Mosquera:

Al elaborar un oficio por favor redacte en forma clara, breve, directa, sencilla y cortés.
Exprese en primera persona del plural.

En lo posible trate un solo tema por oficio; es importante que la comunicacién no presente
errores técnicos, ortograficos, gramaticales ni de puntuacién y la presentacion debe ser
impecable, sin borrones ni repisados.

La despedida o final de la comunicacion presenta dos alternativas: con una expresion breve
seguida de coma (,) o con una frase de cortesia terminada en punto (.) USAR UNA DE LAS
DOS OPCIONES, NUNCA LAS DOS.

Cordialmente,

NUBIA STELLA SANCHEZ OCAMPO
Subdirectora de Servicios Generales
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CERTIFICA QUE:

Un certificado es un documento de caracter probatorio, publico o privado, que asegura la
veracidad y la seguridad de un hecho o acto solemne (acontecimiento acompafnado de
formalidades necesarias para la validez de un acto judicial, juramento, ceremonia, norma,
etc.).

Se expide la presente certificacion a solicitud del interesado en Bogota D.C., el dia 2022-
08-24

SANDRA MARCELA DURAN CHIAPPE
Decana

Elabor6 SSG-520/Edwin P.
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